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Scheda Riepilogativa Mof  - A.S. 2022/2023 

 

Intensificazione del carico di lavoro personale ATA 
 

Nome e Cognome: ________________________  Codice Fiscale: __________________________ 

 
 

Assistenti Amministrativi 
N. unità 

personale  
Sì/No 

Visite guidate e viaggi di istruzione 1  

Gestione uscite didattiche 1  

Comunicazioni covid alle famiglie  2  

Coordinamento area personale 1  

Organizzazione turni collaboratori scolastici 1  

Nomine al personale 1  

Adempimenti privacy e rilevazione presenze 1  

Gestione partizione separata alunni h 1  

Adempimenti sicurezza 1  

Gestione amministrativa reti di scuole, convenzioni tirocinanti tfa/unipg 1  

 

Incarichi specifici 

Assistenti Amministrativi 
N. unità 

personale 
Sì/No 

Supporto attività negoziale 1  

Gestione avvisi di pagamento Pago in rete 1  

Procedure passweb/tfr/tfs  1  

Gestione amministrativa atti e procedure organi collegiali 1  

Ricostruzioni di carriera  1  

 

 
 
Data ________________________________            Firma _________________________________ 
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