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ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
Nome e Cognome: Codice Fiscale:

p’:;slé?:;?e Attivita di intensificazione Si/No
1 Gestione piattaforme e rilevazioni statistiche

1 Predisposizione nomine personale

1 Coordinamento area personale

1 Gestione personale ATA in collaborazione Dsga

1 Gestione e rendicontazione presenze ATA

1 adempimenti SICUREZZA

1 Referente prove invalsi

1 Maggior carico lavoro uscite didattiche e viaggi di istruzione

1 Gestione progettazione d’Istituto

1 Gestione Erasmus +

1 Gestione GDPR e Privacy

1 Gestione piccoli acquisti fuori e dentro Mepa

pl\el}s%?]i;?e Incarichi specifici assistenti amministrativi Si/No
1 Passweb TFS TFR

1 Supporto ai genitori nell’inserimento delle iscrizioni

1 Gestione trasparenza

1 Gestione convenzioni tirocinanti

1 Coordinamento organi collegiali

Data

Firma
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