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ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
Nome e Cognome: Codice Fiscale:

p';';slf)rr‘]i;?e Attivita di intensificazione Si/No
1 gestione e predisposizione passweb

1 gestione personale ata in collaborazione con dsga

1 gestione rilevazione presenze ATA e rendicontazione mensile

1 gestione adempimeneti connessi alla sicurezza

1 maggior carico progettazione d'istituto

1 maggior carico per gestione piattaforma GDPR

1 gestione piccoli acquisti fuori mepa

5 gestione e conservazione pratiche certificazione alunni con disabilita

1 Assistente tecnico

p’:;slé?]i;?e Incarichi specifici assistenti amministrativi Si/No
1 gestione e organizzazione visite guidate

1 Gestione prove invalsi

1 Coordinamento area personale

1 Gestione piattaforme e rilevazioni statistiche

1 Collaborazione e supporto Dsga

Data

Firma
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